
профиль получаемого профессионального образования социально-экономический

при реализации программы среднего общего образования

Приказ об утверждении ФГОС от 11.08.2014      № 975

форма обучения Очная Срок получения СПО по ППССЗ 2г 10м год начала подготовки по УП 2021

по программе базовой подготовки среднее общее образование

Уровень образования, необходимый для приема на обучение по ППССЗ

квалификация: Специалист по документационному обеспечению управления, архивист

наименование образовательного учреждения (организации)

по специальности среднего профессионального образования

46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение

код наименование специальности

Протокол № 5 от 14.05.2023 г № 178/од

УЧЕБНЫЙ ПЛАН
программы подготовки специалистов среднего звена

Бюджетное учреждение профессионального образования Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Междуреченский 

агропромышленный колледж"

Ханты-Мансийский автономный округ- Югра

УТВЕРЖДЕН

приказом директора МАПК 

Согласовано Методическим советом 18 мая 2021 года
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Всего 2 24 147 6 4 4 4 2 3 9 5 4 6 93 3348 44 1584 49 1764 5 

2 2 43 2 4 4 4 1/2 1 5 2 3 2 

52 

22 1/2 810 14 1/2 522 8 288 1 1/2

11 4 3 1 4 4 31 1/2 1134 13 1/2 486 18 648 1 1/2 1/2 1 

11 52 828 2 1 1 

нед. нед. нед. нед. нед.

39 1404 16 576 23 

нед. нед. нед. нед. нед. нед.
час. обяз. 

уч. занятий
нед. нед. нед. нед. нед.

1 сем 2 сем Всего 1 сем 2 сем

нед.
час. обяз. 

уч. занятий
нед.

час. обяз. 

уч. занятий
нед.

Всего 1 сем 2 сем Всего 1 сем 2 сем

Групп

Учебная практика

Производственная 

практика (по профилю 

специальности)

Производственная 

практика 

(преддипломная)

Подго- 

товка

Прове- 

дение

Всего 1 сем 2 сем Всего

2 Сводные данные по бюджету времени

Курс

Обучение по дисциплинам и междисциплинарным курсам Промежуточная аттестация

Практики ГИА

Каникулы Всего

Студентов

   Промежуточная аттестация    Производственная практика (по профилю специальности)    Государственная итоговая аттестация

   Каникулы    Производственная практика (преддипломная)    Неделя отсутствует

Обозначения:    Обучение по дисциплинам и междисциплинарным курсам    Учебная практика    Подготовка к государственной итоговой аттестации
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 11 13 14 16 17 22 24 25 26 27 28 29 30 35 37 38 39 40 41 42 43 48 50 51 52 53 54 55 56 61 63 64 65 66 67 68 69 74 76 77 78 79 80 81 82 87 89 90 91 92 93 94 95 100 102 311 312 313
1
2 54 36 54 36 54 36 54 36 54 36 54 36

3 ОП ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 5 3 9 2106 702 1404 608 796 666 222 444 187 257 810 260 550 216 334 291 107 184 57 127 339 113 226 148 78
4
5 НО Начальное общее образование

6 *
7
8 ОО Основное общее образование

9 *
10
11 СО Среднее общее образование 5 3 9 2106 702 1404 608 796 666 222 444 187 257 810 260 550 216 334 291 107 184 57 127 339 113 226 148 78
12
13 БД Базовые дисциплины 2 3 7 1315 438 877 357 520 426 145 281 104 177 259 73 186 48 138 291 107 184 57 127 339 113 226 148 78

14 БД.01 Русский язык 1 117 39 78 28 50 117 39 78 28 50

15 БД.02 Литература 3 176 59 117 37 80 176 59 117 37 80

16 БД.03 Иностранный язык 2 175 58 117 2 115 97 36 61 2 59 78 22 56 56

17 БД.04 История 4 175 58 117 77 40 175 58 117 77 40

18 БД.05 Физическая культура 1-3 175 58 117 2 115 50 16 34 2 32 64 12 52 52 61 30 31 31

19 БД.06 Основы безопасности жизнедеятельности 4 105 35 70 40 30 105 35 70 40 30

20 БД.07 Обществознание 2 117 39 78 48 30 117 39 78 48 30

21 БД.08 Естествознание 1 162 54 108 72 36 162 54 108 72 36

22 БД.09 География 3 54 18 36 20 16 54 18 36 20 16

23 БД.10 Астрономия 4 59 20 39 31 8 59 20 39 31 8

24 *
25
26 ПД Профильные дисциплины 3 1 737 246 491 231 260 240 77 163 83 80 497 169 328 148 180

27 ПД.01 Математика 2 352 118 234 114 120 113 35 78 28 50 239 83 156 86 70

28 ПД.02 Информатика 2 150 50 100 20 80 150 50 100 20 80

29 ПД.03 Экономика 2 108 36 72 42 30 108 36 72 42 30

30 ПД.04 Право 1 127 42 85 55 30 127 42 85 55 30

31 *
32
33 ПОО Предлагаемые ОО 1 54 18 36 20 16 54 18 36 20 16 54

34 ПОО.01 Родной язык 2 54 18 36 20 16 54 18 36 20 16 54

35 *
36
37 69,84% 30,16%

38 ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 19 10 14 3402 1134 2268 776 1148 20 198 66 132 56 76 432 154 278 174 104 492 190 302 76 206 20 651 229 422 154 268 819 297 522 238 284 486 198 288 78 210 2376 1026
39

40 ОГСЭ
Общий гуманитарный и социально-

экономический учебный цикл
3 3 522 174 348 98 250 72 12 60 60 190 80 110 2 108 184 44 140 96 44 76 38 38 38 522

41 ОГСЭ.01 Основы философии 5 48 48 48 48 48 48 48

42 ОГСЭ.02 История 5 48 48 48 48 48 48 48

43 ОГСЭ.03 Иностранный язык 4 174 48 126 126 72 12 60 60 102 36 66 66 174

44 ОГСЭ.04 Физическая культура 4-6 252 126 126 2 124 88 44 44 2 42 88 44 44 44 76 38 38 38 252

45 *
46

47 ЕН
Математический и общий естественнонаучный 

учебный цикл
1 2 198 66 132 50 82 74 26 48 2 46 124 40 84 48 36 198

48 ЕН.01 Математика 4 70 22 48 20 28 70 22 48 20 28 70

49 ЕН.02 Информатика 3 74 26 48 2 46 74 26 48 2 46 74

50 ЕН.03 Экологические основы природопользования 4 54 18 36 28 8 54 18 36 28 8 54

51 *
52
53 П Профессиональный учебный цикл 18 7 9 2682 894 1788 628 816 20 198 66 132 56 76 432 154 278 174 104 346 152 194 74 100 20 337 109 228 104 124 635 253 382 142 240 410 160 250 78 172 1656 1026
54
55 ОП Общепрофессиональные дисциплины 5 8 1214 422 792 338 454 198 66 132 56 76 222 70 152 98 54 104 24 80 50 30 389 141 248 86 162 301 121 180 48 132 918 296

56 ОП.01 Экономическая теория 5 72 24 48 24 24 72 24 48 24 24 72

57 ОП.02 Экономика организации 5 72 24 48 24 24 72 24 48 24 24 72

58 ОП.03 Менеджмент 2 160 56 104 74 30 160 56 104 74 30 160

59 ОП.04 Государственная и муниципальная служба 1 78 30 48 18 30 78 30 48 18 30 78

60 ОП.05 Иностранный язык (профессиональный) 6 200 80 120 120 127 43 84 84 73 37 36 36 180 20

61 ОП.06
Профессиональная этика и психология делового 

общения
1 72 24 48 8 40 72 24 48 8 40 72

62 ОП.07 Управление персоналом 2 62 14 48 24 24 62 14 48 24 24 62

63 ОП.08
Правовое обеспечение профессиональной 

деятельности
4 104 24 80 50 30 104 24 80 50 30 104

64 ОП.09 Безопасность жизнедеятельности 5 118 50 68 38 30 118 50 68 38 30 118

65 ОП.10
Информационные технологии в 

профессиональной деятельности
6 84 36 48 8 40 84 36 48 8 40 84

66 ОП.11 Эффективное поведение на рынке труда 6 72 24 48 20 28 72 24 48 20 28 72

67 ОП.12 Основы финансовой грамотности 1 48 12 36 30 6 48 12 36 30 6 48

68 ОП.13 Основы предпринимательской деятельности 6 72 24 48 20 28 72 24 48 20 28 72

69 *
70
71 ПМ Профессиональные модули 13 7 1 1468 472 996 290 362 20 210 84 126 76 50 346 152 194 74 100 20 233 85 148 54 94 246 112 134 56 78 109 39 70 30 40 738 730
72

73 ПМ.01
Организация документационного обеспечения 

управления и функционирования организации
4 2 1 727 265 462 160 174 20 210 84 126 76 50 346 152 194 74 100 20 63 29 34 10 24 414 313

74
75 МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 3 238 98 140 60 60 20 110 34 76 46 30 128 64 64 14 30 20 238

76 МДК.01.02
Правовое регулирование управленческой 

деятельности
2 100 50 50 30 20 100 50 50 30 20 48 52

77 МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 3 128 54 74 40 34 128 54 74 40 34 128

78 МДК.01.04 Основы кадрового делопроизводства 4 153 63 90 30 60 90 34 56 20 36 63 29 34 10 24 153

79 МДК*
80
81 УП.01.01 Учебная практика 4 РП V час 144 144 нед нед нед 108 нед 3 36 нед 1 нед нед 72 72

82 УП*
83
84 ПП.01.01 Производственная практика 4 РП час 72 72 нед нед нед нед 72 нед 2 нед нед 36 36час2 час час час час час

Вар. 
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Итого час/нед (с учетом консультаций в период обучения по циклам)
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Семестр 5 Семестр 6
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Наименование циклов, разделов, 

дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 

практик

Формы промежуточной аттестации Учебная нагрузка обучающихся, ч.
Распределение по курсам и семестрам

Д
р
уг

и
е

М
а
кс

и
м

а
л
ь
н
а
я

С
а
м

о
ст

.(
с.

р
.+

и
.п

.)

К
о
н
су

л
ь
та

ц
и
и



85 ПП*
86
87 ПM.01.ЭК Экзамен по модулю 4

88 Всего часов с учетом практик 835 570
89

90 ПМ.02

Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам 

организации

5 2 427 151 276 86 118 246 112 134 56 78 109 39 70 30 40 324 103

91

92 МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы 

архивного дела
5 66 26 40 16 24 66 26 40 16 24 66

93 МДК.02.02
Государственные,муниципальные архивы и 

архивы организаций
5 68 30 38 24 14 68 30 38 24 14 68

94 МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 6 155 65 90 26 64 112 56 56 16 40 43 9 34 10 24 124 31

95 МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 6 66 30 36 20 16 66 30 36 20 16 66

96 МДК*
97
98 УП.02.01 Учебная практика 6 РП V час 108 108 нед нед нед нед нед нед 108 нед 3 36 72

99 УП*
#
# ПП.02.01 Производственная практика 6 РП час 72 72 нед нед нед нед нед нед 72 нед 2 72

# ПП*
#
# ПM.02.ЭК Экзамен по модулю 6

# Всего часов с учетом практик 535 384
#

# ПМ.03
Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих
2 1 162 24 138 20 46 90 24 66 20 46 162

#

# МДК.03.01
Выполнение работ по профессии 

"Делопроизводитель"
4 90 24 66 20 46 90 24 66 20 46 90

# МДК*
#
# УП*
#
# ПП.03.01 Производственная практика 4 РП час 72 72 нед нед нед нед 72 нед 2 нед нед 72

# ПП*
#
# ПM.03.ЭК Квалификационный экзамен 4

# Всего часов с учетом практик 162 138
#

# ПМ.04
Выполнение работ по одной или нескольким 

профессиям рабочих, должностям служащих
2 1 152 32 120 24 24 80 32 48 24 24 152

#

# МДК.04.01
Выполнение работ по профессии "Секретарь-

администратор"
4 80 32 48 24 24 80 32 48 24 24 80

# МДК*
#
# УП.04.01 Учебная практика 5 РП V час 72 72 нед нед нед нед нед 72 нед 2 нед 72

# УП*
#
# ПП*
#
# ПM.04.ЭК Квалификационный экзамен 5

# Всего часов с учетом практик 152 120
#
# ПМ*
#

#
Учебная и производственная (по профилю 

специальности) практики 
час 540 540 нед час нед час нед час 108 нед час 180 нед час 72 нед час 180 нед

#
# Учебная практика час 324 324 нед час нед час нед час 108 нед час 36 нед час 72 нед час 108 нед

#     Концентрированная час нед час нед час нед час нед час нед час нед час нед

#     Рассредоточенная час 324 324 нед час нед час нед час 108 нед час 36 нед час 72 нед час 108 нед
#

#
Производственная (по профилю специальности) 

практика
час 216 216 нед час нед час нед час нед час 144 нед час нед час 72 нед

#     Концентрированная час 216 216 нед час нед час нед час нед час 144 нед час нед час 72 нед

#     Рассредоточенная час нед час нед час нед час нед час нед час нед час нед
#

# ПДП
ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА 

(ПРЕДДИПЛОМНАЯ)
6 РП час 144 144 нед нед нед нед нед нед 144 нед 4 144

#
# Государственная итоговая аттестация час 216 216 нед нед нед нед нед нед 216 нед 6

#
Подготовка выпускной квалификационной 

работы
час 144 144 нед нед нед нед нед нед 144 нед 4 144

# Защита выпускной квалификационной работы час 72 72 нед нед нед нед нед нед 72 нед 2 72

# Подготовка к государственным экзаменам час нед нед нед нед нед нед нед

# Проведение государственных экзаменов час нед нед нед нед нед нед нед
#
#

#
#
#

#
#
# ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК 24 13 23 5508 1836 3672 1384 1944 20 864 288 576 243 333 1242 414 828 390 438 783 297 486 133 333 20 990 342 648 302 346 819 297 522 238 284 486 198 288 78 210 4482 1026
#

#

ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК (С 

КОНСУЛЬТАЦИЯМИ В ПЕРИОД ОБУЧЕНИЯ ПО 

ЦИКЛАМ)

24 13 23 5508 1836 3672 1384 1944 20 864 288 576 243 333 1242 414 828 390 438 783 297 486 133 333 20 990 342 648 302 346 819 297 522 238 284 486 198 288 78 210 4482 1026

#
#

#

#

#

# Курсовые работы (без учета физ. культуры)

6 2 5 3 3

Курсовые проекты (без учета физ. культуры)

Зачеты (без учета физ. культуры) 3 1 3

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 4

Экзамены (без учета физ. культуры) 2 3 2 7 3 3

          в т.ч. в период обучения по циклам

КОНСУЛЬТАЦИИ по ПП

          в т.ч. в период обучения по циклам

час час

КОНСУЛЬТАЦИИ по О

час час час час

час час

час час час час час час

2 час час час час

час час

4 час час час час час час

6 час час час час

4 час час час час час час

2 

6 4 2 

6 4 

9 3 1 2 3 

5 

9 3 1 2 3 

час

15 3 5 2 

2 час час час час час

час

2 час час час час час час

2 час час час час час

3 час час час час час час
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